&I MAUSER

Packaging Solutions

Jako firma o zasiegu globalnym czesto musimy porozumiewac sie w jezykach innych niz nasz
preferowany. Microsoft 365 umozliwia wiele sposobdéw ttumaczenia tresci i wiadomosci, niezaleznie
od tego, czy chodzi o wiadomosci e-mail w programie Outlook, wiadomosci na zywo w aplikacji
Teams, czy napisy podczas spotkania w aplikacji Teams.

Przejdz do:
Instrukcje ttumaczenia wiadomosci (e-mail) w programie Outlook

Instrukcje ttumaczenia wiadomosci w aplikacji Teams

Instrukcje ttumaczenia napiséw na zywo podczas spotkania w aplikacji Teams

Outlook (e-mail)*

W programie Outlook mozesz ttumaczy¢ stowa, wyrazenia i cate wiadomosci, gdy tego potrzebujesz.
Mozesz takze ustawi¢ program Outlook tak, aby automatycznie ttumaczyt wiadomosci otrzymywane w
innych jezykach.

Gdy otrzymasz wiadomos¢ e-mail w innym jezyku, w gérnej czesci wiadomosci zostanie wyswietlony
monit z pytaniem, czy chcesz, aby program Outlook przettumaczyt jg na preferowany jezyk.

Re: Examen du projet d'hier
Christophe Beaulieu <cbeaulieu®@contoso.com:
Te @ Quincy Watson <qwatson@contoso.com>

gﬁ Translate message to: English Mever translate fram: French

Mozesz odpowiedzie¢ na dwa rézne sposoby:
o Aby przettumaczy¢ wiadomos¢, wybierz opcje Przettumacz wiadomosé¢ (Translate message).
Program Outlook zastgpi tekst wiadomosci przettumaczonym tekstem.
Po przettumaczeniu wiadomosci mozesz wybrac¢ opcje Pokaz oryginalng wiadomos$¢ (Show
original), aby wyswietlic wiadomos¢ w oryginalnym jezyku, lub Wiacz ttumaczenie
automatyczne (Turn on automatic translation), aby zawsze ttumaczy¢ wiadomosci na
preferowany jezyk.

¢ Aby nie ttumaczy¢ wiadomosci, wybierz opcje Nigdy nie ttumacz (Never translate). Program
Outlook nie bedzie wiecej pytat, czy chcesz przettumaczyé wiadomosci w tym jezyku.

Jesli z jakiegos powodu opcje te nie sg dostepne w programie Outlook, wybierz przycisk Przettumacz
(Translate) na wstazce lub kliknij wiadomos¢ prawym przyciskiem myszy i wybierz polecenie
Przettumacz (Translate), a nastepnie Przettumacz wiadomosé¢ (Translate Message).
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Aby uzyska¢ dodatkowe informacje, w tym instrukcje dotyczace ttumaczenia w nowej wersji programu
Outlook, aplikacji Web Outlook lub zmiany preferencji ttumaczenia w programie Outlook, zapoznaj sie
z artykutem pomocy technicznej firmy Microsoft dotyczgcym ttumaczenia.

*Te instrukcje dotyczg aplikacji desktopowej Outlook i mogg nie dziata¢ w aplikacjach mobilnych Outlook lub w
aplikacji Web Outlook.

Wiadomos¢ Teams

Gdy otrzymasz wiadomos¢ w aplikacji Teams w innym jezyku, mozesz przettumaczy¢ jg na
preferowany jezyk. Nad przettumaczong wiadomoscig pojawi sie ikona informujgca o tym, ze zostata
ona przettumaczona.

Aby przettumaczy¢ wiadomos¢ w aplikacji Teams, wybierz opcje Przettumacz (Translate) nad
wiadomoscia.

Aby wytgczy¢ sugestie ttumaczenia, wybierz opcje Nigdy nie ttumacz (jezyk) (Never translate
(language)) nad wiadomoscia.

Kayo Miwa 17:00 AM Translate = Mever translate French

Daniela Mandera 921 AM

Here is the latest deck that we shared: September Product Pitch.pptx

Veuillez completer les notes de frais de Contoso cette semaine. Merci beaucoup!

Jesli nie widzisz sugestii ,Przettumacz” (Translate), nadal mozesz skorzystac z ttumaczenia.
Przettumacz dowolng wiadomos¢ na swoéj domysiny jezyk, najezdzajgc kursorem nad wiadomos$¢ i

wybierajgc Wiecej opcji ***> Ttumaczenie 8% >Przettumacz@® (More options > Translation >
Translate).

Aby uzyska¢ dodatkowe informacje, w tym mozliwosci ttumaczenia w aplikacji Teams Mobile lub
zmiany preferencji ttumaczenia w aplikacji Teams, zapoznaj sie z artykutem pomocy technicznej
Microsoft dotyczgcym ttumaczenh w aplikacji Teams.

Napisy na zywo podczas spotkania w aplikacji Teams

Aby korzystaé z napiséw ttumaczonych na zywo:

1. Wiacz napisy na zywo w spotkaniu, klikajgc wielokropek znajdujgcy sie w gérnym rogu
otwartego okna spotkania. W tym miejscu dostepne jest menu rozwijane z opcjg ,Wigcz
napisy na zywo” (Turn on Live Captions).

Obok napiséw spotkania wybierz opcje Ustawienia (Settings).

Upewnij sie, czy wybrany Jezyk méwiony (Spoken language) jest prawidiowy.

Wybierz Jezyk napiséw (Caption language).

Wybierz jezyk, na ktéry majg byc¢ ttumaczone napisy.

ok wbd


https://support.microsoft.com/en-us/office/translator-in-outlook-for-windows-3d7e12ed-99d6-406e-a453-b9db0d9653fa
https://support.microsoft.com/en-us/office/translate-a-message-in-microsoft-teams-d8926ce9-d6a6-47df-a416-f1adb62d3194
https://support.microsoft.com/en-us/office/translate-a-message-in-microsoft-teams-d8926ce9-d6a6-47df-a416-f1adb62d3194
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Arabic

Chinese (Simplified, China)

Caption language: English (US

Caption settings

Aby uzyska¢ dodatkowe informacje dotyczgce korzystania z napiséw na zywo lub ttumaczenia
napiséw na zywo, zapoznaj sie z artykutem pomocy technicznej Microsoft dotyczgcym napiséw na
zywo lub obejrzyj ten film instruktazowy.



https://support.microsoft.com/en-us/office/use-live-captions-in-microsoft-teams-meetings-4be2d304-f675-4b57-8347-cbd000a21260
https://support.microsoft.com/en-us/office/use-live-captions-in-microsoft-teams-meetings-4be2d304-f675-4b57-8347-cbd000a21260
https://www.youtube.com/watch?v=MIs6TwzV5ko
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